Zaktacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 15/2024
z dnia 29 maja 2024 r.

PROCEDURA
Przebywania uczniéw, rodzicéw i osob obcych na terenie
Zespolu Szkolno Przedszkolnego w Lelowie

. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem, pracownikiem szkoty lub rodzicem/prawnym
opiekunem ucznia, a wchodzi na jej teren, jest osobg obeg.

Rodzice i osoby obce wchodzace na teren szkoty sg zobowigzani do wpisania si¢ do zeszytu
znajdujgcego sie przy wejsciu glownym, gdzie otrzymajg na czas przebywania na terenie
placéwki identyfikator "GOSC". Identyfikator powinien by¢ przez nich umieszczony w
widocznym miejscu na ubraniu (opuszczajacy budynek szkoty rodzice/osoby obce sa
zobowigzane odda¢ identyfikator pracownikowi obstugi).

Osoba wchodzgca jest zobowigzana przy wejsciu do szkoty podaé swoje imie 1 nazwisko
oraz zglosi¢ przebywajgcemu tam pracownikowi obstugi, z kim chce si¢ spotkac poprzez
wskazanie pracownika szkoty, do ktérego si¢ udaje. Pracownik obstugi ma prawo
wylegitymowaé wchodzacego.

W godzinach zebran z rodzicami (wynikajgcych z kalendarza szkolnego) nie obowigzuja
identyfikatory i wpisy do zeszytu wejsc.

. Rodzice uczniow klas I mogg wchodzi¢ do szatni razem z dzieckiem przez pierwsze dwa
tygodnie wrzesnia w celu adaptacji dziecka w nowych warunkach. W szatni na uczniow
czekajg nauczyciele, ktérzy zaprowadzajg dzieci do sal lekcyjnych. W wyjatkowych
sytuacjach rodzic/opiekun moze zaprowadzi¢ dziecko do sali. Wowczas po wpisaniu si¢
do zeszytu znajdujgcego przy wejsciu glownym otrzymuje identyfikator - "OPIEKUN
UCZNIA KLASY I” opatrzony pieczatka szkoty. Opuszczajac budynek szkoty
identyfikator nalezy zwrdcic.

Rodzice ucznidéw klas I - VIII od dnia rozpoczecia roku szkolnego moga wejs¢ na teren
szkoty: do sekretariatu, na uméwione wezesniej spotkania do dyrekeji szkoly, nauczycieli,
specjalistéw, w uzasadnionych przypadkach do swojego dziecka po uprzednim wpisaniu
sig do zeszytu wejs¢ (kazdorazowo na czas wejscia rodzic otrzymuje Identyfikator
"GOSC").

Rodzice/prawni opiekunowie, ktorzy przyprowadzajg dziecko do szkoty i odbieraja je po
zajeciach nie wchodzg na korytarz szkolny, tylko oczekujg na dziecko przed szklanymi
drzwiami.

. Duzieci z przedszkola odbierane sg za posrednictwem domofonu umieszczonego wewnatrz
budynku przy drzwiach wejsciowych.

Osoba wchodzgca na teren szkoly nie moze zaktocaé toku pracy szkotly, prowadzié
glo$nych rozmow.
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10. W czasie lekcji oraz w czasie przerw nauczyciele nie przeprowadzajg rozmoéw
z rodzicami i osobami obcymi. Wspomniane powyzej rozmowy sa mozliwe po uprzednim
umodwieniu sie z nauczycielem przed lub po zakonczeniu jego zaje€.

11. Zabrania si¢ rodzicom/prawnym opiekunom, osobom obcym nieuzasadnionego chodzenia
po szkole, zaglgdania do sal lekcyjnych podczas trwania zaje¢é, proszenia o
przeprowadzenie rozmowy z nauczycielem podczas trwania lekcji czy innych zaje¢ oraz w
czasie przerw, gdy nauczyciel pelni dyzur na korytarzu, wchodzenia do stotéwki szkolne;j.

12. Rodzice/prawni opiekunowie i osoby obce nie moga wchodzi¢ na teren szkoly bez
uzasadnionego powodu.

13. Zasady dot. rozpoczynania zajec:
a) lekcje w szkole rozpoczynajg sie wg ustalonego harmonogramu dzwonkow zgodnie z
opracowanym planem zaj¢¢ dla danej klasy,
b) uczniowie przychodzacy do szkoty wezesniej przed planowanym rozpoczeciem zajec
majg obowigzek udac si¢ do swietlicy.
c) szkola sprawuje opieke nad uczniami w godzinach pracy s$wietlicy szkolne;j.

14. Zasady dot. konczenia zaje¢ i odbierania dzieci ze szkoly:

a) uczniowie wszystkich klas po zakonczonych zajeciach sa odprowadzani przez
nauczyciela do szatni, a nastepnie opuszczajg szkole,

b) uczniowie czekajgcy na zajecia pozalekcyjne, po zakonczonych lekcjach, udaja si¢ do
$wietlicy szkolnej (po uprzednim zapisaniu do niej przez rodzica/opiekuna).

c) chore/niedysponowane dzieci ze szkoly odbiera osobiscie rodzic lub inna osoba
upowazniona do odebrania dziecka po uprzednim zgloszeniu tego faktu w
sekretariacie szkoty.

15. Rodzice sg zobowigzani do punktualnego przyprowadzania i odbierania dzieci jezeli
dziecko nie korzysta z dowozu/odwozu.

16. Zasady dot. sposobu poruszania si¢ na terenie szkoly:
a) w szkole obowigzuje zasada przestrzegania ciggéw komunikacyjnych zgodnie =z
przepisami przeciwpozarowymi,
b) na schodach obowigzuje ruch prawg strona.

17. Osoby obce, wykonujgce prace remontowo - porzadkowe zobowigzane sa do wpisania
sie do zeszytu wej$¢ znajdujgcego sie przy wejsciu do szkoty zgodnie z pkt. 3. Pracownik
obstugi powiadamia kierownika gospodarczego lub wyznaczong przez niego osobe.

- 18. Powyzsza Procedura ma stuzy¢ zapewnieniu bezpieczenstwa uczniom i pracownikom
szkoty.
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